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1. Introduzione

Il presente manuale ha |'obiettivo di fornire ai profili utente Supervisore e Regione una
guida relativa ai servizi offerti all'interno della scrivania MyANPAL relativamente
all'applicativo "Cruscotto Sap".

Una volta che I'utente e stato riconosciuto dal sistema vengono presentati i servizi ai
quali e abilitato.

Q¥ servizi Attivi
O
Scopri tutti 1 servizi Anpal

Adr Pagamenti Il servizio consente la gestione della Scheda Anagrafica Professionale del cittadino

Assegno di ricollocazione Cigs

Cruscotto SAP

Garanzia Giovani
Gestione del reddito di cittadinanza
Profilazione qualitativa

Scouting della domanda
VAI AL SERVIZIO =

Figura 1 - Servizi attivi

Cliccando sul pulsante VAI AL SERVIZIO relativo alla voce "Cruscotto SAP", viene
mostrata la Homepage con le relative funzionalita.
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2. Homepage

Una volta che l'utente e stato riconosciuto dal sistema viene presentata la seguente

schermata.
/\NFPAL “aeorons | () [l S Pes =

Home Ricerca Cittadino

Benvenuto in Cruscotto SAP

Cos'e’

scheda Anagrafica Professionale del cittading MOSTRATUTTO

Manuali | tuoi messaggi
Presto potrai accedere ai manuali utili a supportarti nell'utilizzo degh applicativ Hal messagg da leggere

VAI AL SERVIZID

{ «@i Myleamning
1 Figura 2 - Homepage

VAI ALLA FORMAZIONE =»

e Manuali, FAQ e messaggi relativi all’applicazione
e La possibilita di accedere alla piattaforma di formazione online

Dalla barra dei menu e possibile accedere alla funzionalita Ricerca Cittadino
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3. Ricerca cittadino

Cliccando sulla voce “Ricerca cittadino” dal menu, il supervisore puo accedere alla
funzionalita di ricerca per codice fiscale per la visualizzazione e gestione della "Scheda
Anagrafica Professionale" (SAP).

Viene mostrata la seguente schermata.

Home » Ricerca Cittadino

Ricerca Cittadino

Inserisci il codice fiscale del cittadino

Ricerca
Figura 3 - Ricerca cittadino

Inserendo un codice fiscale e premendo il pulsante "Cerca" si apre la scheda SAP del

cittadino.
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4. Visualizzazione sap

La pagina si compone di:
» Intestazione in alto a sinistra con le informazioni riepilogative del cittadino e
dell'ente titolare
» Pulsante "TORNA ALLA RICERCA" per ritornare alla pagina di "Ricerca cittadino"
» Pulsante "STAMPA" per la generazione del file in formato PDF di tutte le
informazioni che compongono la SAP
» Scheda SAP.
Le voci dell'albero di istradamento rappresentano le sezioni che la compongono; la
selezione di una voce apre ulteriori tab che raggruppano le informazioni della sezione
per aree tematiche.
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4.1 Dati Invio

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

ao  [RPGIHSDME N ]1A
arp - HENEO00E2) - Cpl Foma Clrecitta’

—r— =3
EEE o

SLrata Dati Inwio
RIta i 1802020
x RADZBOOIIOF
o Erte taslane Cpd Rezenia Cimbritta’

Figura 4 - Sezione Dati Invio
4.2 Dati Anagrafici

4.2.1 Dati personali

Visualizzazione SAP di Glordano Dinapoli
s CEPCTR Rl 1 1A,
we HEAGIOEHOALT « [l Rema Orecin

maiaras =u

il e | Dwsti Personali Folirie Sui cittadini strarmer Residenza, domicilio @ recapati

Dt Bererurp ity Diati Anagrafici

Esprranie Livoratve Codae Fricale DNPGONSOMOEI 3334
Tuazers Catr ala oo DINAPOLI

Haome GIORDAND

fesio Maschide

Data di Mascita 11/121980

Comune [ stato estero] & nascita Santa Maria Capua Virtens

nanza ITALE&NA

Figura 5 — TAB Dati personali
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4.2.2 Notizie sui cittadini stranieri

Visualizzazione SAP di Glordano Dinapolt

ENPL AR ) 1 A
MAONIO0RIY « {30 M Oreittg

TORNA ALLA RICERCA m

Ot b Dati Personah Notizie sui cittadini stranderi Residenza, domicilio e recapeti
Dad Anagrafic

Notizie sui cittadini stranieri

Figura 6 - TAB Notizie sui cittadini stranieri

4.2.3 Residenza, domicilio e recapiti

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoll
DRECORcARI 114
e HIOACRNAED « g O

Qat ke | Dati Personali MNotizie sui cittadini stranieri Residenza, domicilio e recapiti

Y Tese— Residenza
Comuneg Marcianise
o Cap B1025
Indirizzo VIA PONCHIELL 3
th
Darmicilio
Camune Marcianise
Cap 81025
Irdirizze VIA PONCHIELLI 3
Localith
Recapiti
Telefona QE23826368
Cellutare
Fax ND
Indirizze di posta elettronica clacd@Lit

Figura 7 - TAB Residenza, domicilio e recapiti
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4.3 Dati amministrativi

4.3.1 Posizione nel mercato del lavoro

Visualizzazione SAP di Glordano Dinapoll

wo DNPGONSIMONIIIA
wo MECACOOOATY - o Rarva Ciactss

e =3

. o < Posizione nel mercato del lavoro Periodi di disoccupazione Uste speciali e graduatorie Assolvime ?

Stata Occupazicnale Occupato
formanioni Currcular Condizione IN CONSERVAZIONE PER MOBILITA'
o Categoria dig 297 Adulti
Anzianna o desoccupazions [mesi) 999
Indice profilin
Data evento 1971272019
Data dichiarazone disponsbind 19/08/20146

Figura 8 -TAB Posizione nel mercato del lavoro

4.3.2 Periodi di disoccupazione

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

DD RASE 1 1 1k
ww WESDMCOOORT N - Cpi Morma Cirecittyl

—p— =3

e <  Posizione nel mercato del lavoro Periodi di disoccupazione Liste speciali e graduatorie Bssolvime *

Dati Disoccupazions

3 Lassnrative Data Ingressa 0209/ 2014

Tipa Ingresso Dichiarazione Of Disponibilit

Figura 9 - TAB Periodi di disoccupazione
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4.3.3 Liste speciali e graduatorie
Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

o DRI 1 1A

WETACDO0R ) - (o v Cremitty

< Posizione nel mercato del lavoro Periodi di disoccupazione Liste speciall e graduatorie Assolvime
Dati iscrizione lista
e Lista Lista O Mobiita’ Ex 223/91
an
= Data rstrzione festa 25/08/2007
Data terrmene scrzone 04L/05/2014
Data massimo diffenmento 31/068/2018
Provinga di isonaane alla lista FROSINONE
Dati iscrizione lista
Lista Lista Di Mobilita’ Ex 223/91
Data senmone lesta 13/01/2020
Daty termine scnone 15/01/2020
Data massimo differimento 18/01/2020
Provintaa ¢i sonnane alla lsta BARI

Figura 10 - TAB Liste speciali e graduatorie

4.3.4 Assolvimento istruzione

Visualizzarione SAP di Giordano Dinapoli

a1 11
s BACIGEECATY - K g i

—— ==

< @l lavors Periodi di disoccupazions Liste speciali e graduatonie Assohimento IStruzonse Ao

Dt Aragra
Espetionze Lasotabay Obbign Formative

Figura 11 - TAB Assolvimento istruzione
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4.3.5 Altro

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

T
R b - i B Cirapi

TORMNA ALLA RICERCA m

< &l lavoro Periodi di disoccupazione Liste speciali e graduatorie Assobvimento Istruzione Altra >
Esparanss t APPAMTENENIA & PArhoakan Categone Fm!ugﬂi Itakani Rimpatmiat
Indicazioni ISEE 134

Figura 12 - TAB Altro
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4.4 Esperienze lavorative

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

ui Frscale DHPGOMSIMOEIII XA
e titotane | HSO 10000533 - Cpl Roma Cnecitta’

TORNA ALLA RICERCA m

Dt Inuia Esperienze Professionali

Dirti Anagrafi

Dt Amministrats

Dati generali esperienza

Codice fiscale datore di lavoro D&505431215

ricrmazoni Curiou ki
Denominazione datare di lavoro ECOLOGLA DI IAVAZS FRANCESCD S.AS.

ndinzzo datone di lavarg Z0NA INDUSTRIALE A5
Sattore 11.07.00 - Industria delle bibite analcoliche, delle acque minerall e di altre
acque in bottiglia

e fiscale azienda unlizzatrice D&505431215

Denominazione azienda ECOLDGLA DI LAVAZS FRANCESCD 5.A5.
ubilizzatrice

ndinzzo azienda utilizzatrice

Settore
Data Inizig 26/012012
Data Fine 3170820145

Data fine periodo formativo

Qualifica professionale svwoita B.5.3.1.0.332 - manovale di officina
Principali mansiani o attivita

Tipo Contratto Lavara A Termpo Indeterminats

Categona di inquadramento

Assunzane effettuata &l sensi NOI
della LGS
Lavoratore In Mobilita NO
Lavoro Stagionale NO
Laworna in agricoltura NO
Modahta di lavara FULL TIME
Luogo di lavoro
ndinzzo JONA INDUSTRIALE AS.L.

(Comune o stato Marclanise

Figura 13 - TAB Esperienze Professionali
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4.5 Informazioni curriculari

4.5.1 Titolo di studio

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

DNPOONIOMOBI)) JA
HSOIC000523 - Cpl Roma Crecitty

TORNA ALLA RICERCA
< Tiolo di studio Formazione Professionale Ungue straniere conosciute
Dati sul titolo
. (orso & stud UCENZA ELEMENTARE
Descrinon test 18-12
Freguentato in Roma
Rconosceta in Raka S
Anno &i Conseguiment 2006
2 ]

Figura 14 - TAB Titolo di studio
4.5.2 Formazione Professionale

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

DIPGDRSAMR 1 14
RIS - i B ity

TORMA ALLA RICERCA

Dt I € Tiolo di studia Formarione Professionale Lingue straniere conosciute

Dati sulla formazione

Trtolo corsa d formaznisne formazione

INLE eTOFAton beew

sede CALABRLA
Tapa Dwrata Owe

Jurata 50
sertificazionl 20 ATTeStazion FREQUENTA
Stage NO

Yome anenda stage Maeng

Figura 15 - TAB Formazione Professionale
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4.5.3 Lingue straniere conosciute

Visualizzazione SAP di Glordano Dinapoli

DNECIRDAD I LA
WRCCDO0STN - Cpd Bowres Cirncitty

TORNA ALLA RICERCA m

Dt Irnitas < Titolo di studio Formazione Professionale Lingue straniere conosciute Conoscenze Informatiche 2

Lingue
_ _ Lingua congsciut: Albarese
R Letta LIVELLO ELEMENTARE
Sentta LIVELLD INTERMEDID
Parlato LIVELLOD FOST-INTERMEDID

Figura 16 - TAB Lingue straniere conosciute

4.5.4 Conoscenze informatiche

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoll

DNPGENBOARSCI A
IO HCODOATY - o M Crecesy

FoRNA ALLARICERCA EEN

< rmazione Professionale Lingue straniere conosciute Conoscenze Informatiche Altre informazioni 2

: 5 Conoscenze
o D Tipo conascenza Active X
Gttt Dol Livello DiBase

Eventuall specefiche specifiche active

Conoscenze

Tipo conoscenza Ada (Uinguaggio DI Programmazione)

Livelio Di Base

Eventual specdiche specifiche ada

Figura 17 - TAB Conoscenze informatiche
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4.5.5 Altre informazioni
Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

i i 1§
WP SO0 - (i B Crects

£ rmazione Professionale Lingue straniere conosciute Conoscenze Informatiche Altre informazioni  *

Altre Informazioni

Iscrzmone ad albi @ ordini INGEGNERE [SETTORE CIVILE E AMBIENTALE)

PoSistss patEnhe PATENTE UE

Possesso patentin BREVETTO PILOTA CIWILE

Figura 18 - TAB Altre informazioni
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4.6 Politiche attive

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoll

DAPGORSOMON ) A
WOONID00ATS « Lt B Oy

T A B

Politiche Attive

Dati generali Politica Attiva

Titolo Pragetto Presa In Carico D.Lgs. 150
aomenmites prest A1 - COLLOGUI DI ORIENTAMENTO

Denamir e

Data Proposta 20/05/2020

Data inzio 20/05/2020

Data Fine 20/05/2020

Evento Rendicontata - 20/05/2020

Descrizione Evento dddddd

Npa Durata

Durata

Descrizione opppp

Cod te Pramotore AS44C000510

Identificativo Poltica 0000000DBSL

Indice Profilng

Identificativo presa in cance

Figura 19 - TAB Politiche attiva

5. Stampa sap

La funzione e attivabile dal tasto "STAMPA" presente in alto a destra della scheda.
Il click sul pulsante crea il file in formato PDF viene salvato sul pc e successivamente &

possibile visualizzarlo e stamparlo.

Sap_AADZ600330P..pdf Mostra tutto *
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I nome del file salvato sara composto dalla concatenazione del prefisso
"SAP" ldentificativo della_SAP_Codice Ente Titolare.
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